
Instrukcja krok po kroku



Klikamy na zakładkę „Zamówienia”, wyświetla się lista 
dostawców i zamówionych towarów.



Widoczne są ilości zamówione i niezrealizowane.



Klikamy na zakładkę „Przyjęcie do ZZ*”
*ZZ- Zamówienie zakupu



Pojawi się lista dostawców. Klikamy 2 razy na dostawcę, a następnie 
wybieramy opcję „Wybierz” w prawym dolnym rogu ekranu.



Pojawia się okno z zamówionymi towarami u danego dostawcy.
Widoczne są zakładki „Ogólne”, „Pozycje” i „SubPozycje”.



Najeżdżamy myszką na dany towar i klikamy „Wprowadź” w prawym 
dolnym rogu.

W zakładce  „Pozycje” pokazane są pozycje niezrealizowane.



Na przykład, wybierając jednostkę „OPK” i wpisując ilość towaru, system 
przeliczy ile to jest sztuk. 

Możemy wybrać jednostkę, w jakiej przyjmujemy towar, np. szt/amp/opk.
Wpisujemy ilość dostarczonego towaru.
(Nie pokaże nam się tutaj zamówiona ilość).



Klikamy „OK”, a następnie „Zapisz”.



W zakładce „SubPozycje” widzimy pojedyncze partie dostawy.
W zakładce „Pozycje” wyświetlane są zsumowane ilości danego towaru 
z zakładki „SubPozycje”.

W przypadku błędu można usunąć subpozycję przyciskiem ,,Usuń’’.
Po zapisaniu PZ nie ma już możliwości edycji dokumentu!



Pojawi się okno, gdzie należy wpisać numer WZ lub numer faktury.
W przypadku braku WZ lub FV, wpisujemy „BRAK” i klikamy „OK”.

WAŻNE! Do każdego dokumentu WZ lub FV w dostawie należy wprowadzić 
osobną PZ-kę.
Np. jeśli w dostawie dołączone są 2 WZ-tki, to należy utworzyć 2 PZ-tki.



Utworzy się dokument PZ.



Jeśli ilości nie zgadzają się z zamówieniem, pojawi się komunikat.

OPCJA NR 1. Wprowadzona została mniejsza ilość niż zamówiona.
Dodatkową ilość można wprowadzić kolejną PZ-tką. Ilości zamówione i 
niezrealizowane można sprawdzić w zakładce ZAMÓWIENIA (patrz slajd nr 2).

OPACJA NR 2. Wprowadzona została większa ilość niż zamówiona.



W przypadku gdy przyjdzie większa ilość towaru niż zamówiona,
należy przyjąć otrzymaną ilość.

W przypadku wątpliwości prosimy o kontakt z działem zakupów na adres: 
pl_zakupy@davita.com



W przypadku otrzymania innego towaru niż zamówiony lub zamiennika,
prosimy nie przyjmować towaru w systemie.

Niezgodność należy zgłosić na adres: pl_zakupy@davita.com



W wiadomości należy zawrzeć: 

1) TYTUŁ – NAZWA STACJI - DOSTAWCA 

(Np. NIEZGODNOŚĆ W DOSTAWIE - MIECHÓW – ZARYS)

2) Skan WZ lub FV jako załącznik

3) Wskazanie niezgodnego towaru

4) Informację, czy towar ma zostać zwrócony, czy może być wykorzystany



Ikonę znajdziemy na pulpicie lub wyszukując ją w Citrixie, po wybraniu 
zakładki „APPS” lub „FAVOURITES”. 
W przypadku problemów z logowaniem prosimy o kontakt z działem IT.

Aby zobaczyć listę utworzonych PZ, logujemy się do aplikacji 
Comarch ERP XL.



Klikamy na zakładkę „Dokumenty”, a następnie wybieramy 
„Dokumenty handlowe”.



Z lewej strony pojawi się zakładka „Zakup” z listą utworzonych PZ.
Na dole znajdują się filtry. Możemy zaznaczyć okres,
z jakiego pochodzą dokumenty PZ, których szukamy.


