Platforma szkoleniowa
DaVita - instrukcja

Wersja dokumentu: 1.0

Odpowiedzialna — Alicja Swierz-Jedrosek

Nieustanny rozwdj mamy "Wierze, ze pogtebianie ‘Inwestowanie w swojg
zdpisany w genach — i wiedzy, to jedna z tych rzeczy, wiedze zawsze procentuje”
naszych, i DaVitowych” ktére najlepiej o nas Swiadczqg

i zostajg jako nasze
Krzysztof Hurkacz dziedzictwo”

Alicja Swierz-Jedrosek

Szymon Brzosko




Spis tresci

Kokpit - Moje kursy.........ccouuuvene.... 6 SZkOleniﬂ
Kokpit - Pasek gorny........cceceeuve... 7 3 DﬂUita

KOKDIL e, 8 Olade, stuchaj, éwicz i zdobywaj nowe umiejetnosc,
dzieki praktycznym szkoleniom.
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Wstep

Platforma ma na celu wspierac¢ rozwd;j
wszystkich pracownikow.

To narzedzie do edukacji zdalnej,

w ktérym mozna odbywac rézne kursy
lub korzystac z bazy wiedzy.

Platforma szkoleniowa bedzie stale
rozwijana i uzupetniana o nowe

materiaty.

© 2004-2023 DaVita Inc. Wszelkie prawa zastrzezone.

|Bazga wiedzy

Czytaj, pozniej jeszcze troche czytaj,
a potem pocz e wiece]!

Nasza wiedza smakuje wybornie.




Wstep

Instrukcja ma na celu zapoznac uzytkownika z platformg szkoleniowg DaVita.

Niniejsza instrukcja zawiera kilka kluczowych elementéw, ktore pomoga w

korzystaniu z zasobow platformy.
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Logowanie do platformy

1. Przechodzimy na strone logowania:
https://platformaszkoleniowa.davita.pl/
2.  Wopisujemy swojg domenowa nazwe

uzytkownika (ta ktora logujemy sie do systemu
na komputerze)@ hasto (to, ktérym logujemy
sie systemu na komputerze) @

3. iklikamy ,Zaloguj sie” @
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i

Davita.

Zaloguj sie

W przypadku problemoéw z logowaniem

prosimy o wystanie wiadomosci na
adres: szkolenia@davita.pl


https://platformaszkoleniowa.davita.pl/

Kokpit - Moje kursy

€ > C M 2 platformaszkoleniowa.davita.pl/my/

3. Po zalogowaniu jesteSmy na B st R

Wszystkie kursy -

Baza wiedzy -

stronie ,Moje kursy” @

Moje kursy

Przypisane kursy

Jezeli mamy przypisane kursy, sg

SZKOLENIE DAVITA

one widoczne na tej stronie. Onboarding

.. Davita
Szkolenie wstepne

Przypisane kursy s obowiagzkowe oo o T

pracy

Podczas tego intensywnego szkolenia
bedziemy razem odkrywac tajniki
bezpiecznej pracy, uczqc sie ...

i do zrealizowania w okreslonym

Postep:

terminie.
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SZKOLENIE DAVITA

BHP
Ocena ryzyka

zawodowego

Ocena ryzyka zawodowego -
Stanowiska administracyjno-
biurowe

Celem prezentacji jest zapoznanie z

ryzykiem zawodowym, czyli
prawdopodobienstwem wystgpienia

Ocena ryzyka zawodowego

BAZA WIEDZY

Materiaty ze
sgkolen i
webinariow

i Dawvita

My w zmianie - czyli jak wykorzystac
nasz potencjati budowaé odpornosé
nazmiany

Prezentacja zawiera materiat ze
szkolenia pt.: My w zmianie. Szkolenie
prowadzone przez ...

Baza wiedzy. Materiaty ze szkolen i webin...

w
L 9 as
BAZA WIEDZY
Materiaty ze
sgkoleni
webinariow
il Davita

Jak budowaé odpornoéé psychiczng
w oparciu o mocne strony? Webinar.

Nagranie z webinaru z okazji
Miedzynarodowego Dnia Pielegniarki i
Pielegniarza, ktéry prowadzita ...

Baza wiedzy. Materiaty ze szkolen i webin...

n)

2

Tryb edycji



Kokpit - Pasek gérny

Dha Moje kurgell

4. Na stronie widzimy pasek gérny, a na nim °|o CHEEEEEEEETEE I

[N L Q) as

Wszystkie kursy -

Baza wiedzy -

dwie gtéwne kategorie: Kursy oraz Baza

wiedzy. @

Obie kategorie sg podzielone na podkategorie.

=1 Sortuj wg nazwy kursu - 88 Karty -

~AZA WIEDZY BAZA WIEDZY BAZA WIEDZY SZKOLENIE DAVITA
Materiaty ze Materiaty ze Materiaty ze BHP

sgkolen i sgkoleni sgkoleni Ocena rygyka
webinariow webinariow webinariow

zawodowego

&
3

L] 7
W kategorii Kursy w poszczegdlnych
Jak budowaé odpornosé Motywacja i rozwoj - etapy rozwoju My w zmianie - czyli jak Ocena ryzyka zawodowego -

L4 L L4 L L3
psychiczng w oparciu 0 mocne pracownika. wykorzysta¢ nasz potencjat i Stanowiska administracyjno-
pOd kategorlaCh ZnaJ d UJa Sle SZ ko | en Ia, strony? Webinar. —— . budowaé odporno$é na zmiany biurowe
y. Materialy ze szkolen i webinar...

Baza wiedzy. Materiaty ze szkolen i webinar... Baza wiedzy. Materialy ze szkolen i webinar... ‘Ocena ryzyka zawodowego

W kategorii Baza Wiedzy Znadeiemy materia+y L Oukoficzenia L Okukoiiczenia L Orukoficzenio L O%ukofczenia
ze szkolen oraz webinaréw, instrukcje i inne

materiaty edukacyjne.
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Kokpit - Pasek gérny

5. Na pasku gérnym widzimy takze:

e powiadomienia;
 wiadomosci;

* nasze inicjaty.

Po kliknieciu w inicjaty rozwinie sie panel
uiytkownika,@w ktorym mozemy m.in.

zobaczy¢ dane profilowe,

7 LB 4

umiesci¢ prywatne pliki.

© 2004-2023 DaVita Inc. Wszelkie prawa zastrzezone.

certyfikaty,

W Kokpit | Davita - szkolenia x

C @ 2 platformaszkoleniowa.davita.pl/my/

i 6&nta R P Wszystkie kursy -

Moje kursy

Przypisane kursy

SZKOLENIE DAVITA

Onboarding
BHP

5. Davita

Szkolenie wstepne

Testowy Szkolenie wstepne w
dziedzinie bezpieczenistwa i higieny
pracy

Podczas tego intensywnego szkolenia
bedziemy razem odkrywac tajniki
bezpiecznej pracy, uczqc sie ...

Postep:

Szkolenia testowe i bazowe

M Arraliwnnia HbnArsanin dn 14 marea

Baza wiedzy -

SZKOLENIE DAVITA

BHP
Ocena ryzyka

zawodowego

Davita

Ocena ryzyka zawodowego -
Stanowiska administracyjno-
biurowe

Celem prezentacii jest zapoznanie z

ryzykiem zawodowym, czyli

prawdopodobienstwem wystgpienia
Ocena ryzyka zawodowego

© Oczekiwanie ukonczenia do: 14 marca
2024,18:39

BAZA WIEDZY

My w zmianie - czyli jak wykorzystac
nasz potencjati budowaé odpornoéé
na zmiany

Prezentacja zawiera materiat ze
szkolenia pt.: My w zmianie. Szkolenie
prowadzone przez ...

Baza wiedzy. Materialy ze szkolen i webin...

Alicja Swierz-Jedrosek
Alicja.Swierz-Jedrosek@davita.com

® aswierzjedrosek

Profil

Oceny
Kalendarz
Prywatne pliki
Raporty

Moje certyfikaty

Preferencje

Wyloguj

W oparciu o mocne strony? Webinar.

Nagranie z webinaru z okazji
Miedzynarodowego Dnia Pielegniarki i
Pielegniarza, ktéry prowadzita ...

Baza wiedzy. Materialy ze szkolen i webin...
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v iy Kokpit| Davita - szjblenia X+

6. Na stronie znajdujg sie dwa suwaki: «

25 platformaszkoleniowa.davita.pl/my/

R e wszystkie kursy -

* menu boczne

. szuflada blokéw @ —

Przypisane kursy

Oba mozemy mie¢ rownoczesnie
Onboarding

otwarte lub zamkniete oraz jedno

Szkolenie wstepne

otwarte a drugie zamkniete. Tak, jak

Testowy Szkolenie wstepne w
dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy

wygodnie ©

Podczas tego intensywnego szkolenia
bedziemy razem odkrywac tajniki
bezpiecznej pracy, uczqc sie ...

© 2004-2023 DaVita Inc. Wszelkie prawa zastrzezone.

Baza wiedzy -

SZKOLENIE DAVITA

BHP
Ocena ryzyka

gawodowego

Dawvta

Ocena ryzyka zawodowego -
Stanowiska administracyjno-
biurowe

Celem prezentacji jest zapoznanie z
ryzykiem zawodowym, czyli
prawdopodobienstwem wystgpienia

BAZA WIEDZY

Materiaty ze
sgkolen i

webinariow

My w zmianie - czyli jak wykorzystaé
nasz potencjati budowaé odpornosé
nazmiany

Prezentacja zawiera materiat ze
szkolenia pt.: My w zmianie. Szkolenie
prowadzone przez ..

Q 9Q as

BAZA WIEDZY
Materiaty ze
sgkolen i
webinariow

Juk budowaé odpornoéé psychiczng
W oparciu o moche strony? Webinar.

Nagranie z webinaru z okazji
Migdzynarodowego Dnia Pielegniarki i
Pielegniarza, ktory prowadzita ...

Baza wiedzy. Materialy ze szkoler i webin..

Tryb edycj



Menu boczne

&< O () https://platformaszkoleniowa.davita.pl/m3

>3 Importuj ulubione £@ DaVita Favorites ] Dell

Dawvita.

[N Wszystkie kursy ~ Baza wiedzy -

Moje kursy
(@ Strona gtdwna
Przypisane kursy
] Kokpit
) Kalendarz SZKOLENIE DAVITA
Onboarding

aJ Moje kursy 16
Q

Tylko rozpoczete kursy Szkolenie wstepne

Analiza zdarzen = ) ) . N )
O niebezpiecznych a Testowy Szkolenie wstgpne w dziedzinie Szkolenie techniczne

bezpieczenstwo pacjenta. bezpieczenstwa i higieny pracy

Szkolenia testowe i bazowe

@ Antykoagulacja w uktadzie Podczas tego intensywnego szkolenia bedziemy razem

krgzenia pozaustrojowego odkrywac tajniki bezpiecznej pracy, uczqc sie ... © Oczekiwanie ukonczenia do: 30 stycznia 2024, 18:54
(3 Higiena rgk Postep:

Instrukcja wprowadzenia
O] podstawowych danych Szkolenia testowe i bazowe

klinicznych pacjenta (NCM)

© Oczekiwanie ukonczenia do: 14 marca 2024, 18:34

lak hiidnwné ndnarnnéé M

Lista dostepnych kursow ->

Przejdz do kursu -> Przejdz do kursu ->

10 © 2004-2023 DaVita Inc. Wszelkie prawa zastrzezone.
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0 0O As Tryb edycji

Zamknij szufiade blokéw

Kursy obowigzkowe
Szkolenie techniczne @ 2024-01-30

Testowy Szkolenie
wstepne w dziedzinie
bezpieczenstwa i
higieny pracy

©2024-03-14

Ocena ryzyka

zawodowego -

Stanowiska ©2024-03-14
administracyjno-

biurowe

Moje certyfikaty

Kalendarz

Wszystkie kursy B

Nowe wydarzenie (£

czerwca 2024 4 >

X




Menu boczne

Po rozwinieciu ,lewego” suwaka widzimy: @

» przekierowanie do strony gtéwnej;

miejsce, w ktorym jestesmy (kolor

niebieski);

przekierowanie do kalendarza;

moje kursy;

przypisane i rozpoczete kursy.
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Po prawej stronie mamy: @

kursy obowiagzkowe z terminem
ukonczenia;

moje certyfikaty (stad mozemy je
pobrad);

kalendarz;

ostatnio przegladane elementy.

11



Czesto zadawane pytania

1. Co zawieraja poszczegodlne kategorie dostepne we
»Wszystkich kursach”?

Kategoria Onboarding - zawiera kursy obowigzkowe dla nowych
pracownikow;

Kategoria BHP - zawiera kursy oraz oceny ryzyka zawodowego tematycznie
Zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy;

Kategoria Jakos¢ opieki - zawiera kursy tematycznie powigzane z obszarem
medycznym oraz klinicznym;

Kategoria Polityki i procedury - zawiera materiaty edukacyjne z obszaru
polityk i procedur;

Kategoria People service - znajdujg sie tutaj szkolenia z obszaru kadr i ptac,
rekrutacji i inne dotyczace obszaru zasoboéw ludzkich;

Kategoria Biomed - zawiera szkolenia i materiaty dydaktyczne z obszaru

Biomed.

12 © 2004-2023 DaVita Inc. Wszelkie prawa zastrzezone.

Importyj ulubione | g DaVita Favorites 7] Dell

0o 6a\" ta R e Wszystkie kursy -

Preonboarding

Onboarding

Moje kursy BHP

Przypisane kursy Techniczne

Jakos¢ opieki

Polityki i ed
SZKOLENIE DAVITA ' ortykiiprocedury

Onboarding PQOP'Q service
BHP Biomed

Szkolenie wstepne

12

Baza wiedzy -




Czesto zadawane pytania

2. Co zawieraja poszczegolne kategorie dostepne w Bazie

wiedzy?

* Instrukcje do proceséw - kategoria zawiera materiaty pomocnicze
dotyczace - instrukcje do procesow;

 Instrukcje do oprogramowania - kategoria zawiera instrukcje do
programow;

* Poradniki - kategoria zawiera réznego rodzaju poradniki;

 BHP - w kategorii tej znajduja sie: karty charakterystyk, instrukcje i inne
materiaty pomocnicze dotyczace bezpieczenstwa i higieny pracy oraz BDO;

» Materiaty ze szkolen i webinaridéw - kategoria zawiera nagrania z
webinaréw oraz prezentacje ze szkolen;

* Polityki i Procedury oraz Regulaminy - w tych dwéch kategoriach znajduja
sie materiaty dodatkowe - nagrania prezentacje dotyczace nowych i

obowigzujacych procedur, polityk oraz regulaminow.

13 © 2004-2023 DaVita Inc. Wszelkie prawa zastrzezone.

] (3 https:/platformaszkoleniowa.davita.pl/course/index.php?categoryid=5
Importuj ulubione | g DaVita Favorites [ Dell
D 6a\’|ta SIS Wszystkie kursy - Baza wiedzy -

Instrukcje do proceséw

Kokpit - Kursy - Baza wiedzy - Baza wiedzy. Materialy]|
Instrukcje do oprogramowania

Kategoria Wiecej - Poradniki

Baza wiedzy. Onboarding

BHP

Baza wiedzy. Mate

Materialy ze szkoleri | webinariéw
Polityki i Procedury

Baza wiedzy [ Baza wiedzy... 4 Q wy Regulaminy

A i webinariow

Poszukujesz prezentacii ze szkolen? Nie mogles/ nie mogtas uczestniczyé w webinarze/ davitovych inspiracjach? Zna

BAZA WIEDZY
Materiaty ze
sgkolen i

BAZA WIEDZY

Materiaty ze
sgholen i

webinariow

webinariow

" &

e

i ' pavita Pl

13

Davita

BAZA WIEDZY
Materiaty ze
sgkoleni

webinariow

'
L




Czesto zadawane pytania

Jakosé opieki

oz z i D
3. Jak wejs¢ do kursu? 'i'ﬂ )
Wybierz interesujacy Ciebie kurs i wejdz klikajac: @

Analiza zdarzen niebezpiecznych a
bezpieczenstwo pacjenta.

Jakosc opieki

4. Czy wszystkie kursy sa dla mnie dostepne?

Nie, nie wszystkie. Czes¢ kurséw jest dostepna wybranym uzytkownikom.

Ilch zawarto$¢ merytoryczna dedykowana jest okreslonym stanowiskom. [
Po wybraniu danego kursu pojawi sie informacja, ze nie mozesz sam zapisac SRR
nboarding
i $¢ opieRi
sie na dany kurs.@ Jakos¢ opiek

o}

Nacisnij Kontynuuj zeby wréci¢ na kokpit. @

Raportowanie zdarzen
niebezpiecznych (AGIR)

Lekarz - Ordynator

[ Nie mozesz sam zapisac sig na ten kurs.

14  © 2004-2023 DaVita Inc. Wszelkie prawa zastrzezone. l Kontynuuj




Czesto zadawane pytania ...

PL_07_01_01 - Przetoka pielegnacyjna

5. Jak pobrac certyfikat?

Potwierdzenie zapoznania sig

Po zakonczonym szkoleniu obowigzkowym mozemy pobrac certyfikat.

Znajduje sie on pod trescig merytoryczng szkolenia.

Wykonano: Wyswietl

Potwierdzenie zapoznania sig z Poli mi | Procedurami

Klikamy w ,potwierdzenie zapoznania sie z Politykami i Procedurami” [ Certyfikat niestandardowy

i przechodzimy na kolejng strone. @

Po nacisnieciu @ wyswietlamy certyfikat, ktéry mozemy pobrac . . o
Potwierdzenie zapoznania sie z
i zapisa¢ na naszym dysku.

Certyfikaty z zakorniczonych kurséw znajdziemy rowniez w panelu

Wykonano: WySwist]

uzytkownika.

Data otrzymania: poniedziatek, 13 maja 2024

Wyswietl certyfikat

15
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Czesto zadawane pytania

6. Jakie powiadomienia otrzymam z platformy na swoja
skrzynke e-mail?

Otrzymasz:

* powiadomienie po kazdorazowym zalogowaniu sie na platforme

szkoleniowa;
« powiadomienie o przypisaniu kursu obowigzkowego;
* przypomnienie o koniecznosci ukonczenia kursu obowigzkowego;
e przypomnienie o zblizajacym sie terminie ukonczenia kursu;

« gratulacje po ukonczeniu danego kursu;

Uwagal! Jezeli nie ukonczysz obowigzkowego kursu w wyznaczonym terminie

Twaj przetozony réwniez otrzyma powiadomienie.

16 © 2004-2023 DaVita Inc. Wszelkie prawa zastrzezone.

Subject: Na platformie szkoleniowej zostat dodany nowy kurs
Dzierr dobry!

Na platformie szkoleniowe] zostat dodany nowy kurs. Zachecamy do zapoznania z przygotowanym materiatem.
Szkolenie techniczne

Testowy Szkolenie wstepne w dziedzinie bezpieczeristwa i higieny pracy

Pozdrawiamy,
Zespot People Service

Subject: Dzis to jui naprawde ostatni dzwonek na ukonczenie kursu
Dzien dobryl
Dz to jui naprawde ostatni dzwonek na ukonczenie kursu Szkolenie techniczne .

Nastepne powiadomienia bedziemy musieli jui wystac do Twojego przetoionego. Nie zwlekaj zatem i przejdi do kursu.

Pozdrawiamy.
Zespot Peaple Service

Subject: Kurs ukonczony

Gratulacje!

Ukonczyles kurs Ocena ryzyka zawodowego - Stanowiska administracyjno-biurowe.

16



Masz pytanie, uwagi, spostrzezenia?
Chciatbys zgtosi¢ potrzeby
szkoleniowe?

Napisz wiadomosc na adres: szkolenia@davita.pl

?ﬁTES
PEOPLE SERV’CE # *
o)
{4 CIEG\@ ‘ Davita
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